
 

 

 

A.S. 2024/25 Istituto Comprensivo  

“DON LORENZO MILANI”  
Via Volpi, 22 30174 Venezia-Gazzera tel./fax. 041915909  

C.F. 82011560271 C.M. VEIC845009  

email:veic845009@istruzione.it – veic845009@pec.istruzione.it  

sito web:icdonmilanimestre.edu.it 

Circ. n. 388 

del  

22.08.2024  

 
Prot. n.        

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE  

I.C. “DON MILANI”  

Al Sito  

   e p.c al Dsga 

al personale ATA  

OGGETTO: Circolare convocazione impegni collegiali di settembre avvio anno scolastico 2024-25 

Gentili docenti,  

nel salutarvi vi comunico il calendario degli appuntamenti collegiali della prima decade di settembre di avvio del nuovo 

anno scolastico per agevolare le attività di inizio anno ed informarvi sulle azioni propedeutiche all’avvio delle attività 

didattiche il giorno 11 settembre 2024. 

 

Presa di servizio - 2 settembre 2024 ore 8:00 

I docenti neo assunti o trasferiti, nonché i docenti a tempo determinato assegnati all’Istituto, sono tenuti a 
presentarsi per la presa di servizio alle ore 8:00 del giorno 2 settembre 2024 presso la segreteria del plesso 
centrale. 

 

Collegio Unitario - 2 settembre 2024 ore 9:30 

Data seduta: lunedì 2 settembre 2024 dalle ore 9:30 alle ore 10:30 

Modalità della seduta: in presenza presso Aula Magna scuola Secondaria via vicinale Volpi, 22 

OdG collegio unitario  

1.  Saluto della Dirigente e insediamento del Collegio;  
2.  Individuazione del segretario del Collegio Docenti;  
3. Approvazione verbale seduta precedente 27.06.2024;  
4. Nomina dei collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25 co.5 D.Lgs. 165/2001);  
5. Delibera suddivisione dell’anno scolastico per la valutazione;  
6. Delibera di articolazione del Collegio in dipartimenti disciplinari/interdisciplinari (scuola secondaria) e 

dipartimenti verticali (primaria/secondaria);  
7. Delibera Aree strumentali a.s. 2024-2025 e procedura esame istanze;  
8. Calendario attività funzionali mese di settembre a.s. 2024-2025;  
9. Delibera procedura accreditamento tirocini a.s. 2024-25; 
10. Comunicazione Percorsi universitari e accademici abilitanti di formazione iniziale del 

personale docente (D. Lgs. 59/2017 e DM 621/2024); 
11. Comunicazione nuove Linee guida per l’insegnamento dell’Educazione Civica; 





 

 

12. Varie ed eventuali.  

Gli allegati per la seduta del Collegio del 2 settembre sono disponibili in progress al link 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1P-ouwLZH6oWxQINqncw4IBuKIwH2RU8U 

In  allegato: 

- Verbale seduta 27.06.24 
- Calendario attività funzionali mese di settembre a.s. 2024-2025 

 

Dipartimenti / Programmazione / Coordinamento 

Dipartimenti disciplinari/interdisciplinari scuola Secondaria 
 
Date sedute secondo il calendario proposto: Lunedì 2 settembre 2024 dalle ore 10:30 - 12:30 con continuazione 
lavori mercoledì 4 settembre 2024 dalle ore 09:00 alle ore 11:00 
 
Modalità della seduta: in presenza plesso centrale 
 
OdG: 

1. Individuazione/conferma coordinatore di Dipartimento; 
2. Organizzazione ambienti di apprendimento (aule tematiche, aula robotica, lab di scienze, aula 

inclusione…); 
3. Condivisione programmazione disciplinare; 
4. Condivisione programmazione trasversale della disciplina di Educazione Civica; 
5. Predisposizione prove di ingresso unitarie per le classi prime, seconde e terze; 
6. Eventuale revisione rubriche e strumenti di valutazione; 
7. Organizzazione attività di accoglienza classi prime; 
8. Primi orientamenti su corsi di recupero/potenziamento nelle ore curricolari; 
9. Primo confronto su eventuali progetti di Dipartimento; 
10. Varie ed eventuali  

 
  OdG Dipartimento Sostegno:  

1. Aggiornamento ultime indicazioni UAT Venezia per l’a.s. 2024-25; 
2. Organizzazione dei GLO a.s. 2024-25; 
3. Organizzazione contatti con famiglie e specialisti degli alunni con disabilità; 
4. Confronto su redazione PEI a.s. 2024-25 - prime indicazioni; 
5. Organizzazione e modalità utilizzo spazi a favore degli alunni con disabilità; 
6. Comodato d’uso libri di testo, attrezzature CTS e digitali; 
7. Condivisione di eventuali proposte per progetti o iniziative inclusive; 
8. Varie ed eventuali. 

Coordinamento interclasse e progettazione attività inizio anno scuola Primaria 
 
Date sedute secondo il calendario proposto: Martedì 3 settembre 2024 dalle ore 09:00 alle ore 12:00 con 
continuazione lavori giovedì 5 settembre 2024 dalle ore 09:00 alle ore 12:00 
 
Modalità della seduta: in presenza plesso Filzi 
 
Odg:  

1. Predisposizione prove comuni d’Istituto 
2. Progettazione attività inizio anno scolastico per classi 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1P-ouwLZH6oWxQINqncw4IBuKIwH2RU8U


 

 

3. Varie ed eventuali 

Programmazione scuola Infanzia 
 
Date sedute secondo il calendario proposto: Lunedì 2 settembre 2024 dalle ore 10:30 - 12:30 con continuazione 
lavori nelle date di martedì 3 settembre 2024 dalle ore 09:00 alle ore 12:00, venerdì 6 settembre 2024 dalle ore 
09:00 alle ore 11:00 
 
Modalità della seduta: in presenza plesso Mary Poppins 
Odg incontro 2-3 settembre 2024: 

1. Progetto unitario di plesso: presentazione e conferme per l’a.s.2024/2025 
2. Proposte uscite didattiche 
3. Organizzazione dei percorsi del D.M.65/2023 
4. Inserimento “Dialogo tonico” 
5. Punti per la riunione con i genitori dei nuovi iscritti 
6. Varie ed eventuali 

 
Odg incontro 6 settembre 2024: 

1. Eventuali modifiche o chiarimenti dei punti trattati in precedenza 
2. Modalità di progettazione (UDA) 
3. Percorsi didattici da inserire nelle UDA 
4. Varie ed eventuali 

Incontro di continuità didattica Primaria/infanzia 
 
Data seduta secondo il calendario proposto: venerdì 6 settembre 2024 dalle ore 12:00 alle ore 13:00 
 
Odg: 

1. Presentazione profili e riflessioni sui casi più complessi 
2. Proposte per gli incontri di attività anno ponte 
3. Varie ed eventuali. 

 

Collegi di Plesso 

Data sedute secondo il calendario proposto:  

 Collegio plesso Don Milani:  

● martedì 3 settembre 2024 dalle ore 9:00 - 12:00 

● venerdì 6 settembre 2024 dalle ore 9:00 - 11:00 

Collegio plesso Filzi: mercoledì 4 settembre 2024 dalle ore 9:00 - 12:00 

Collegio plesso M. Poppins: giovedì 5 settembre 2024 dalle ore 9:00 - 12:00  

Modalità delle sedute: in presenza nei rispettivi plessi 



 

 

OdG collegio di Plesso  

1. Insediamento del Collegio di plesso ad opera della Dirigente;  

2. Individuazione del segretario della seduta;  

3. Presentazione docenti neo assunti, trasferiti, in assegnazione annuale;  

4. Indicazioni di massima sull’organizzazione logistica a.s.: ingressi/uscite, turni e spazi mensa 
(infanzia/primaria), sistemazione aule didattiche e organizzazione aule/classi, modalità e criteri 
costruzione orari docenti e classi ….;  

5. Organizzazione presentazione scuola ai genitori degli alunni classi prime (primaria e secondaria); 

6. Organizzazione inserimento nuovi alunni (infanzia) e organizzazione classi aperte (prime primaria);  

7. Organizzazione colloqui individuali mattutini con le famiglie (secondaria);  

8. Prime proposte progettualità: attività di accoglienza, potenziamento e recupero (secondaria)/gestione 
ore in disponibilità team di classe/docenti (primaria), attività extrascolastiche;   

10. Individuazione referenti di plesso, individuazione dei coordinatori di dipartimento, coordinatori di 
classe/interclasse e segretari, coordinatori docenti educazione civica, tutor neoassunti 
(Secondaria), tutor tirocini accreditamento regionale ed altri incarichi come da Organigramma a.s. 
2024-25;  

11. Progettazione educativa-didattica attività alternativa a IRC;  

12. Modalità proseguimento  Progetto “Patto lettura”; 

13. Varie ed eventuali. 

 

Collegio Unitario - 9 settembre 2024 dalle ore 09:00 alle ore 12:00 

Data seduta secondo il calendario proposto: 9 settembre 2024 ore 09:00-12:00  

Modalità della seduta: in presenza presso Aula Magna scuola Secondaria via vicinale Volpi, 22 

OdG collegio unitario  

1. Approvazione verbale seduta precedente 02.09.2024;  
2. Presentazione docenti neo assunti o trasferiti e docenti in assegnazione annuale;  
3. Assegnazione incarichi di Referente di plesso;  
4. Nomina referenti per la prevenzione ed il contrasto al bullismo e cyberbullismo e team 

antibullismo;  

5. Nomina coordinatori dipartimenti disciplinari/interdisciplinari (scuola secondaria) e dipartimenti verticali 
(primaria/secondaria);  

6. Delibera presidenti e segretari consigli di Interclasse (primaria) e intersezione (infanzia);  

7. Delibera coordinatori dei consigli di classe (secondaria);  
8. Nomina referente d’Istituto per l’educazione civica e dei coordinatori docenti per l’educazione civica 

per scuola primaria e per ciascuna classe scuola secondaria;  
9. Formazione obbligatoria personale scolastico: aggiornamento sulla sicurezza generale e specifica; 

aggiornamento trattamento dati e privacy GDPR (G-suite e Registro Elettronico etc...); aggiornamento 

farmaci salvavita;  

10. Organizzazione incontri informativi di inizio anno con le famiglie classi entranti;  
11. Organizzazione presentazione scuola genitori alunni classi prime (primaria e secondaria) e 

organizzazione inserimento nuovi alunni (infanzia)  

12. Organizzazione colloqui individuali mattutini con le famiglie (secondaria);  
13. Adozione del Piano annuale delle attività del personale docente a.s. 2024-25 (fatti salvi adattamenti 

successivi);  

14. Progetto “Patto lettura” 

15. Prime proposte progettualità: attività di accoglienza, potenziamento e recupero (secondaria)/gestione 

ore in disponibilità team di classe/docenti (primaria), attività extrascolastiche;  



 

 

16. Progettazione educativa-didattica attività alternativa a IRC;  
17. Nomina componenti GLI;  
18. Delibera di individuazione n. 2 docenti componenti il Comitato di Valutazione; 
19. Designazione tutor docenti neoassunti;  

20. Designazione tutor tirocini accreditamento regionale a.s. 2024-25; 

21. Nomina funzioni strumentali a.s. 2024-25; 
22. Approvazione Organigramma/Funzionigramma a.s. 2024-25; 
23. Comunicazione proposta assegnazione personale docenti alle classi (art. 25 D.Lgs. 165/01 e CCNL 

23/08/2012) provvisorio;  

24. Organizzazione logistica a.s.: ingressi/uscite, turni e spazi mensa (infanzia/primaria), sistemazione aule 
didattiche e organizzazione aule/classi, modalità e criteri costruzione orari docenti e classi; 

25. Comunicazione orario docenti provvisorio;  
26. Presentazione Libretto scolastico scuola infanzia a.s. 2024-25; 
27. Delibera Progetto “Cosa farai da grande?”; 
28. Varie ed eventuali.  

Gli allegati per la seduta del Collegio del 9 settembre saranno resi disponibili con successiva comunicazione.   

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

EMILIA GIULIANO 

firma autografa sostituita a mezzo stampa Ex art.3, comma  

2, D.lgs n.39/1993 


