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A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE

I.C. “DON MILANI”

Al Sito

e p.c al Dsga

al personale ATA

OGGETTO: Circolare convocazione impegni collegiali di settembre avvio anno scolastico 2023-24

Gentili docenti,

nel salutarvi vi comunico il calendario degli appuntamenti collegiali della prima decade di settembre, già concordato

con la Dirigente subentrante dott. ssa Emilia Giuliano, di avvio del nuovo anno scolastico per agevolare le attività di

inizio anno ed informarvi sulle azioni propedeutiche all’avvio delle attività didattiche il 13 settembre 2023.

Presa di servizio - 1 settembre 2023 ore 8:00

I docenti neo assunti o trasferiti, nonché i docenti a tempo determinato assegnati all’Istituto, sono tenuti a

presentarsi per la presa di servizio alle ore 8:00 del giorno 1 settembre 2023

presso la segreteria del plesso centrale

Dipartimenti

Dipartimenti disciplinari/interdisciplinari scuola Secondaria

Data seduta: venerdì 1 settembre 2023 dalle ore 9.00 - 12:00

Dipartimenti verticali Primaria/Secondaria (docenti di italiano, matematica, inglese, sostegno)

Data seduta: giovedì 7 settembre 2023 dalle ore 9.00 - 11:00

Modalità delle sedute: in presenza plesso centrale

Collegio Unitario - 1 settembre 2023 ore 12:00

Data seduta: venerdì 1 settembre 2023 ore 12.00

Modalità della seduta: in presenza presso Aula Magna scuola Secondaria via vicinale Volpi, 22
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OdG collegio unitario

1. Saluto del Dirigente e insediamento del Collegio;
2. Individuazione del segretario del Collegio Docenti;
3. Approvazione verbale seduta precedente 30.06.2023;
4. Nomina dei collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25 co.5 D.Lgs. 165/2001);
5. Delibera suddivisione dell’anno scolastico per la valutazione;
6. Delibera di articolazione del Collegio in dipartimenti disciplinari/interdisciplinari (scuola secondaria) e

dipartimenti verticali (primaria/secondaria);
7. Delibera Aree strumentali a.s. 2023-2024 e procedura esame istanze;
8. Calendario attività funzionali mese di settembre a.s. 2023-2024;
9. Varie ed eventuali.

Gli allegati per la seduta del Collegio del 1 settembre sono disponibili in progress al link inserito nel corpo della mail che

accompagna la presente comunicazione.

In allegato:

- Verbale seduta 30.06.23
- Calendario attività funzionali mese di settembre a.s. 2023-2024

Collegi di Plesso

Data sedute:

- Collegio plesso Don Milani: lunedì 4 settembre 2023 dalle ore 9.00 - 12:00 (con la presenza della

Dirigente)

- Collegio plesso Filzi: martedì 5 settembre 2023 dalle ore 9.00 - 12:00 (con la presenza della Dirigente)

- Collegio plesso M. Poppins: mercoledì 6 settembre 2023 dalle ore 9.00 - 11:00 (con la presenza

della Dirigente)

Modalità delle sedute: in presenza nei rispettivi plessi

OdG collegio di Plesso

1. Insediamento del Collegio ad opera della Dirigente;

2. Individuazione del segretario della seduta;

3. Presentazione docenti neo assunti, trasferiti, in assegnazione annuale;

4. Indicazioni di massima sull’organizzazione logistica a.s.: ingressi/uscite*, turni e spazi mensa

(infanzia/primaria), sistemazione aule didattiche e organizzazione aule/classi, modalità e criteri

costruzione orari docenti e classi….;

5. Organizzazione presentazione scuola genitori alunni classi prime (primaria e secondaria);

6. Organizzazione inserimento nuovi alunni (infanzia) e organizzazione classi aperte (prime primaria);

7. Organizzazione colloqui individuali mattutini con le famiglie (secondaria);

8. Prime proposte progettualità: attività di accoglienza, potenziamento e recupero (secondaria)/gestione

ore in disponibilità team di classe/docenti (primaria), attività extrascolastiche;

9. Eventuali adattamenti al calendario scolastico (lectio brevis ultimo giorno di scuola prima delle

vacanze natalizie e ultimo giorno di scuola di giugno) e Ipotesi di attività progettuale con

motivazione didattica;

10. Individuazione referenti di plesso, individuazione dei coordinatori di dipartimento, coordinatori di

classe/interclasse e segretari, coordinatori docenti educazione civica, tutor neoassunti (Secondaria)

ed altri incarichi come da Organigramma a.s. 2023-24;

11. Progettazione educativa-didattica attività alternativa a IRC;
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12. Varie ed eventuali.
* risolvere la problematica dell’ingresso classi 1^ e 2^ dai cancelli lato Volpi, 20 (primaria)

Collegio Unitario - 8 settembre 2023 ore 09:00

Data seduta: venerdì 8 settembre 2023 ore 09.00-12.00

Modalità della seduta: in presenza presso Aula Magna scuola Secondaria via vicinale Volpi, 22

OdG collegio unitario

1. Approvazione verbale seduta precedente 01.09.2023;
2. Presentazione docenti neo assunti o trasferiti e docenti in assegnazione annuale;
3. Assegnazione incarichi di Referente di plesso;
4. Nomina referenti per la prevenzione ed il contrasto al bullismo e cyberbullismo e team

antibullismo;
5. Nomina coordinatori dipartimenti disciplinari/interdisciplinari (scuola secondaria) e dipartimenti verticali

(primaria/secondaria);
6. Delibera presidenti e segretari consigli di Interclasse (primaria) e intersezione (infanzia);
7. Delibera coordinatori dei consigli di classe (secondaria);
8. Nomina referente d’Istituto per l’educazione civica e dei coordinatori docenti per l’educazione civica

per scuola primaria e per ciascuna classe scuola secondaria;
9. Formazione obbligatoria personale scolastico: formazione sul nuovo RE; aggiornamento sulla sicurezza

generale e specifica; aggiornamento trattamento dati e privacy GDPR (G-suite e Registro Elettronico etc...);
aggiornamento farmaci salvavita;

10. Organizzazione incontri informativi di inizio anno con le famiglie classi entranti;
11. Organizzazione presentazione scuola genitori alunni classi prime (primaria e secondaria) e

organizzazione inserimento nuovi alunni (infanzia)

12. Organizzazione colloqui individuali mattutini con le famiglie (secondaria);
13. Adozione del Piano annuale delle attività del personale docente a.s. 2023-24 (fatti salvi adattamenti

successivi);

14. Prime proposte progettualità: attività di accoglienza, potenziamento e recupero (secondaria)/gestione

ore in disponibilità team di classe/docenti (primaria), attività extrascolastiche;

15. Eventuali adattamenti al calendario scolastico (lectio brevis ultimo giorno di scuola prima delle

vacanze natalizie 22 dicembre e ultimo giorno di scuola 7 giugno) e ipotesi di attività progettuale con

motivazione didattica;

16. Progettazione educativa-didattica attività alternativa a IRC;
17. Nomina componenti GLI;
18. Designazione tutor docenti neoassunti;
19. Nomina funzioni strumentali a.s. 2023-2024;
20. Approvazione Organigramma/Funzionigramma 2023-24;
21. Progetto Patto lettura “Insieme lettori più forti” (banco CEPELL);
22. Comunicazione proposta assegnazione personale docenti alle classi (art. 25 D.Lgs. 165/01 e CCNL

23/08/2012) provvisorio;
23. Organizzazione logistica a.s.: ingressi/uscite, turni e spazi mensa (infanzia/primaria), sistemazione aule

didattiche e organizzazione aule/classi, modalità e criteri costruzione orari docenti e classi;
24. Comunicazione orario docenti provvisorio;
25. Presentazione Libretto scolastico scuola primaria e scuola secondaria a.s 2023/2024;
26. Varie ed eventuali.

Gli allegati per la seduta del Collegio del 8 settembre saranno resi disponibili con successiva circolare.
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA

SIMONA SELENE SCATIZZI

firma autografa sostituita a mezzo stampa Ex art.3, comma

2, D.lgs n.39/1993
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