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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

DON LORENZO MILANI 
C.F. 82011560271 C.M. VEIC845009   C.U. UFBRH1 

 
 

Titolo avviso/decreto: Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
nelle scuole statali (D.M. 66/2023) 

Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico 
Codice avviso/decreto: M4C1I2.1-2023-1222 

Codice CUP: G74D23006220006 
Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44203 

 
 

Alle Assistenti amm.tive 
Caccamo Antonella 

Dettori Antonella 
Massini Lara 

Minniti Roberta 
Pitteri Silvia 

 
Alla sezione dedicata PNRR-Sito web 

Ad Amministrazione Trasparente 
 

Oggetto: LETTERA DI INCARICO per prestazioni attività aggiuntive ai sensi dell’ex art. 53 del D. 
Lgs. 165/2001 nell’ambito del progetto PNRR Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di 
investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale 
scolastico - (D.M. 66/2023) - Titolo progetto “Didattica e apprendimento: Il Futuro è Adesso” - 
Codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-44203 - Codice CUP: G74D23006220006. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PREMESSO CHE come chiarito nell’avviso di selezione prot. n. 2683 del 08/05/2023, l’Istituto 
necessita di acquisire figure supporto alla realizzazione del progetto indicato in 
oggetto; 

VISTI gli esiti definitivi della procedura selettiva che ha individuato personale assistente 
amm.tivo interno dell’Istituto che si è reso disponibile e è risultato in possesso delle 
competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico (rif. verbale di 
valutazione autonoma da parte della Dirigente Scolastica delle disponibilità pervenute, 
prot. n. 2863 del 15/05/2024); 
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ACCERTATO CHE non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al 
soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il 
secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di 
interessi; 

VISTO       il Decreto della Dirigente Scolastica prot. n. 2870 del 15/05/2024 di affidamento di 
cinque incarichi individuali aventi ad oggetto “Attività specialistiche di supporto tecnico 
e organizzativo al RUP e per le attività operative strumentali alla gestione dei percorsi 
formativi” per la corretta esecuzione del progetto “Didattica e apprendimento: Il 
Futuro è Adesso” - Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44203 - Codice CUP: 
G74D23006220006; 

 
 

tanto premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), la 
Dirigente Scolastica Prof.ssa Emilia Giuliano individua le SS.LL. di seguito elencate: 

 
 

Cognome e Nome: CACCAMO ANTONELLA 

Codice fiscale:  

Qualifica: Assistente Amm.Tiva T.I. 

Cognome e Nome: DETTORI ANTONELLA 

Codice fiscale:  

Qualifica: Assistente Amm.Tiva T.I. 

Cognome e Nome: MASSINI LARA 

Codice fiscale:  

Qualifica: Assistente Amm.Tiva T.D. 

Cognome e Nome: MINNITI ROBERTA 

Codice fiscale:  

Qualifica: Assistente Amm.Tiva T.D. 

Cognome e Nome: PITTERI SILVIA 

Codice fiscale  

Qualifica Assistente Amm.Tiva T.I. 

 

quali assegnatarie dell’incarico per lo svolgimento di “Attività specialistiche di supporto tecnico e 
organizzativo al RUP e per le attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi” per 
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la corretta esecuzione del progetto “Didattica e apprendimento: Il Futuro è Adesso” - Codice 
progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-44203 - Codice CUP: G74D23006220006. 

 
Per le attività di cui sopra la retribuzione complessiva assegnata è di seguito indicata: 

 

    
Contributi 
prev.li/ass.li 
c/scuola 

 
INPS 

 

Tipologia di spesa N. ore Imp. orario 
lordo dip. 

Tot. importo 
lordo dip. 

32,70% 1,61% Importo 
lordo stato 

Attività specialistiche 
di supporto (Ass. 
amm.tive) 

 
50 

 
€ 15,95 

 
€ 797,50 

 
€ 260,78 

 
€ 5,14 

 
€ 1.063,42 

 
1. L’Incarico prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 

● Supportare nella preparazione della documentazione necessaria; 

● b) Supportare DS, DSGA nella gestione dei rapporti con gli esperti, i tutor ed i 
partecipanti ai percorsi formativi in particolare nella registrazione delle attività 
didattiche; 

● c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non 
per la completa fruizione delle attività didattiche; 

● d) Provvedere alla predisposizione degli attestati relativi ai diversi percorsi; 

● e) Verificare, gestire ed archiviare i flussi di informazioni relative ai percorsi didattici. 

2. Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed 
essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera 
specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui sopra al di fuori dell’orario di servizio, secondo 
quanto previsto dalle Istruzioni Operative della specifica Linea di investimento. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 
Comportamento dei dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62. 

6. La durata dell’incarico decorre dalla data di sottoscrizione della presente lettera d’incarico fino 
al 31/12/2025. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e 
per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede 
di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione 
degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 
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8. Il corrispettivo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e 
presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte. L’incarico affidato è da 
svolgere compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del 
PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito. 

 

 
Si allega alla presente lettera di incarico: 

● Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Emilia GIULIANO 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 

 
 
 
 

Per accettazione 

L’Incaricato: 

Caccamo Antonella    
 

Dettori Antonella    
 

Massini Lara    
 

Minniti Roberta    
 

Pitteri Silvia    
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